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Esta guia describe paso a paso cémo realizar un depésito en SciELO Data, y su version en video
estd disponible en YouTube (solo en Portugués). Antes de realizar cualquier depésito, consulte

los Términos y condiciones de uso del repositorio SciELO Data.

Recomendamos consultar nuestra Guia de preparacidn de datos de investigacion antes de
realizar el depésito para obtener informacién sobre el README (documento obligatorio),
cuyos modelos se pueden descargar, y sobre la preparacion de su conjunto de datos. Para
obtener informacién sobre el flujo de datos de SciELO Data, consulte el Anexo 1.

1. En la pagina principal de SciELO Data (https://data.scielo.org/), En la pagina de inicio de
SciELO Data (https://data.scielo.org/), cambie el idioma de la pagina a Espafiol haciendo clic en
“Portugués” en la barra superior derecha.

% Dataverse Pesquisa v Guia do usuario Suporte | Portugués ~ | Iniciar sessao

English

Portugués

AP Espanhol
bCl O Data e
SciELO Data scielo.org
Después haga clic en "Iniciar sesién":
% Dataverse Buscar v Guia de usuario Soporte Espanhol ~

SCI O Data

Y luego elija una de las siguientes opciones de inicio de log in:

% Dataverse Buscar v Guia de usuario Soporte Espanhol ~ Iniciar sesion

%] Iniciar sesion

Otras opciones

GitHub Google ORCID

2. Si no encuentra la publicacidn elegida en el carrusel (lista con logos), busque el Dataverse
(espacio de la revista dentro del repositorio SciELO Data) de la revista donde su articulo fue
enviado / aprobado para publicacion. El SciELO Preprints Dataverse se puede encontrar de la
misma manera.
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https://youtu.be/GvQd93VXr7k
https://youtu.be/GvQd93VXr7k
https://www.scielo.org/pt/sobre-o-scielo/scielo-data-pt/termos-data/
https://wp.scielo.org/wp-content/uploads/Guia_preparacao_es.pdf
https://drive.google.com/drive/folders/1LNxx4YKxN1a2DF10bbVoRW-ioZwNz-9M
https://drive.google.com/drive/folders/1LNxx4YKxN1a2DF10bbVoRW-ioZwNz-9M
https://data.scielo.org/

- P

Revista Brasileira de Enfermagem urbe. Revista Brasileira de Gestao Cadernos de Pesquisa Revista do Instituto de Medicina
Urbana Tropical de Sao Paulo
| Buscar en este dataverse Q Busqueda avanzada 4+ Afadir datos ~

En los resultados de la busqueda, busque entre los resultados el elemento que lleva a la pagina
(dataverse) de la revista o SciELO Preprints. Tendra un contorno naranja.

Iy

BIOTA plant proposals
17 nov 2022 - Biota Neotropica

D
CONJUNTO Llé Mannochio Russo, Helena, 2022, "BIOTA plant proposals”, https://doi.org/10.48331/scielodata.C1APQC, SciELO Data, V1

DE DATOS .. This dataset contains the information regarding the projects evaluated in the manuscript "Bioprospecting as a strategy for conservation

and sustainable use of the Brazilian Flora", submitted in the special issue dedicated to the FAPESP 80th anniversary in Biota Neotropica journal
Sheets "All BIOTA proposals”, "BIOTA proposals-Plants”, and "Plants-Chemistry,Pharm-articles" were used to perform the analyses of the
proposals and articles published during the BIOTA program (Figures 1-3). ...

Biota Neotropica (Instituto Virtual da Biodiversidade | BIOTA - FAPESP) %
DATAVERSE Cpy o 2 oct 2020

,B,‘lé TA  Repositério de dados e outros materiais relacionados com artigos em processo de avaliagdo para publicagdo ou publicados pelo
periddico Biota Neotropica. Antes de realizar qualquer depésito, consulte os Termos e condigdes de uso do repositdrio SciELO Data

3. Haga clic en el titulo de la revista para ingresar su Dataverse, luego en el botéon "Afadir
datos" en el lado derecho de la pagina y luego en “Nuevo Dataset”.

Buscar en este dataverse Q Busqueda avanzada Anadir datos v

Nuevo dataverse

¥ & Dataverses (0) 1a 10 de 85 Resultados Nuevo dataset

~

4. Ingrese los metadatos de su conjunto de datos lo mas detallados posible (*llenado
obligatorio).

Metadatos de cita &

o *
Titulo Replication Data for:

Anada "Datos de réplica” al titulo
Autor * Nombre * Afiliacion
Team, SciELO Data +

Esquema de identificadores Identificador

Seleccionar... v

Contacto * Nombre Afiliacion

Team, SciELO Data +

E-mail *

data@scielo.org
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Titulo* — Aprete el botdn Afiada “Datos de réplica” al titulo e ingresa el titulo del
articulo cuyos datos estan relacionados, o crea un titulo adecuado que sea significativo
/ descriptivo para el conjunto de datos".

e Autor*

o  Nombre* — Inserte su nombre como lo usa en sus publicaciones (Apellido,
Nombre). Para insertar coautores, haga clic en el botén “+”;

o Afiliacién — (Institucion, o “Investigador Auténomo”);

o Esquema de identificadores* / Identificador* — llenado obligatorio con ORCID.

e Contacto

o Nombre — Nombre del autor correspondiente;

o Afiliacion;

o E-mail* — Ingrese el mail de contacto.

e Description*

o Texto* — Insertar informacion sobre los datos (propdsito del estudio,
metodologia, disefio, etc.). Si es relevante, ingrese informacién sobre la
recopilacidn de datos. Evite insertar el resumen del articulo relacionado;

o Fecha — Debe estar en el formato AAAA-MM-DD y separada por guion.

Materia* — No se limite a seleccionar "Otro".
Palabra clave*

o Término — Cada palabra clave debe ingresarse por separado. Haga clic en el
botdn "+" para ingresar mas palabras clave;

o Vocabulario — Complete solo si usa vocabulario controlado reconocido en el
area;

o URL del vocabulario— Complete solo si usa vocabulario controlado
reconocido en el area.

e Publicacién relacionada*
o Relation Type — seleccione la relacion entre el conjunto de datos y el articulo:

m Is Cited By: si el conjunto de datos es citado por el articulo (por
ejemplo, en la seccion de Disponibilidad de datos).

m Is Supplement To: si el conjunto de datos sirve como material
complementario al articulo.

o Cita — Insertar la referencia del articulo al que se relacionan los datos. Si el
articulo adn esta en revision, ingrese solo el titulo;

o Tipo de ID;
o Numero de ID;
o URL.

e Notas

e Depositante
o Fecha de depésito

5. En la seccion “Ficheros” haga clic en “Seleccione los ficheiros que quiera afiadir” para
agregar los archivos de datos y el archivo README.txt (para obtener informacidn sobre el
archivo README.txt, consulte el tema 4 de la Guia de preparacion de datos de investigacion).
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https://wp.scielo.org/wp-content/uploads/Guia_preparacao_es.pdf

Si necesita mas informacién sobre formatos de ficheros soportados, puede dirigirse a Guia de usuario.

Subir desde HTTP usando su navegador A

Seleccione los ficheros o arrastrelos al widget de subida. Maximum of 1.000 files per upload.

+ Seleccione los ficheros que quiera afiadir

Arrastre y suelte aqui los ficheros.

Notas:

® Los datos deben estar lo mejor documentados posibles, por lo que recomendamos
encarecidamente completar los campos no obligatorios;

e El limite de tamafio para archivos individuales es de 2 GB. Para agregar archivos por
encima de este limite, comuniquese con data@scielo.org;

e Para agregar archivos organizados en carpetas y subcarpetas, es necesario comprimir la
carpeta raiz a formato .zip. Después de la carga, podra ver la estructura de la carpeta
haciendo clic en el botén “Arbol”.

e Hay datos que requieren anonimizacion. Para obtener mas informacion y ver ejemplos,

consulte el punto 5 de la Guia de preparacion de datos de investigacion.

5.1 SciELO Data es un repositorio de datos abiertos que, en casos especificos (como datos
patentados o datos sensibles) le permite restringir el acceso a archivos seleccionados. Al
hacerlo, no se podra acceder al archivo ni descargarlo, pero los metadatos del conjunto de
datos serdn visibles.

Para restringir el acceso, después de cargar los archivos, seleccione los archivos cuyo acceso
debe restringirse haciendo clic en la casilla de verificacién a la izquierda del nombre del
archivo, haga clic en “Editar” y en seguida “Restringido”.

2 Ficheros

Nombre del fichero readme.txt Eliminar
Restringido
Ruta del fichero
Eliminar restriccion
Plain Text v
L]

MD5: 98da612fadcee6f354345f3cd70af6bb

Descripcion  anadir descripcion del fichero...

Nombre del fichero tabela_dataset.xlsx
Ruta del fichero

MS Excel Spreadsheet
v MD5: 630090ddc6ba50115e25402162a14¢86

Descripcion Anadir descripcion del fichero...

eoo
‘

Debera ingresar los Términos de acceso a los datos (es decir, informacion sobre si los usuarios
pueden obtener acceso a los archivos restringidos y cémo) en la ventana pop-up.
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mailto:data@scielo.org
https://wp.scielo.org/wp-content/uploads/Guia_preparacao_es.pdf

Restricciones en acceso a ficheros *

Restricting limits access to published files. People who want to use the restricted files can request access
by default. If you disable request access, you must add information about access to the Terms of
Access field.

Learn about restricting files and dataset access in the User Guide.

Pedir acceso Habilitar la solicitud de acceso

You must enable request access or add terms of access to restrict file access.

Condiciones de
acceso

Guardar cambios Cancelar

Para permitir que los usuarios soliciten acceso a archivos restringidos, haga clic en "Habilitar la
solicitud de acceso". Al seleccionar esta opcidn, aparecera el icono "Condiciones de acceso"
junto a los archivos restringidos y se le notificara cuando haya una solicitud de acceso a los
archivos, y podra decidir otorgar o solicitar una aclaracién sobre el uso previsto. Si no
selecciona "Pedir acceso", los usuarios deberdn ponerse en contacto con la persona indicada
en el campo "Contacto".

6. Cuando termine de completar los metadatos y cargar los archivos, haga clic en
"Guardardataset" para crear / guardar la versién preliminar de su conjunto de datos
(identificado como versién preliminar).

Nombre del fichero tabela_dataset.xIsx
Ruta del fichero

MS Excel Spreadsheet
MDS5: 630090ddc6ba50115625402162a14c86

oo
]

Descripcion  aiadir descripcion del fichero...

Truco de metadatos: Después de afiadir el dataset, pulse el botén Editar dataset para afiadir mas metadatos.

Guardar dataset Cancelar

Notas:

® La versidon preliminar recibe inmediatamente un DOI, que se registrara y activara
después de que se publique el conjunto de datos;

® Mientras estd en la version preliminar es posible editar o modificar tanto los metadatos
como los archivos.

7. Después de crear la version preliminar de su conjunto de datos, debera revisar / completar
sus Términos de uso (pestafia “Condiciones” — “Editar los requisitos de las condiciones”). La
licencia estdndar adoptada por la plataforma es CC-BY 4.0 (Creative Commons Attribution 4.0
International) que autoriza el intercambio, uso y adaptacién de datos de investigacion siempre
y desde que el crédito esté asegurado a los autores, pero si necesita adoptar una licencia
diferente:
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1. En la pagina del conjunto de datos, haga clic en la pestafia "Condiciones" y luego en
"Editar los requisitos de las condiciones" a la derecha;

2. Seleccione la licencia deseada de las opciones disponibles.

Condiciones

Condiciones de uso &

License/Data Use Agreement This dataset will be published under the terms specified below. Our Community Norms as well as good scientific practices
expect that proper credit is given via citation

ICCBYAO H
CE—
CC01.0

CC BY-NC 4.0
Ficheros de acceso restringido + condiciones d CC BY-NC-ND 4.0
CC BY-NC-SA 4.0

CCBY-ND 4.0

Condiciones de acceso CCBY-SA4.0

Pedir acceso

Custom Dataset Terms v

Usted puede comprobar qué licencia de Creative Commons se adapta mejor al tipo de datos

depositados / restriccion que desea aplicar en el sitio de Creative Commons
(https://br.creativecommons.net/licencas/).

En el caso de depésito de cddigo de software, recomendamos consultar los siguientes sitios
web para elegir la licencia mas adecuada™:

® Free Software Foundation: https://www.fsf.org/
e Open Source Initiative: https://opensource.org/licenses

e Choose an open source license: https://choosealicense.com/

8. Después de insertar y guardar todos los metadatos y archivos necesarios, haga clic en
"Submit for Review" en la esquina superior derecha (junto al boton "Edit").

Después de enviarlo para revision, se notificard al personal editorial de la revista que revise su
conjunto de datos y solicite modificaciones si es necesario.

La publicacién del conjunto de datos se llevara a cabo de acuerdo con la politica de publicacién
y depdsito de datos de la revista:

1. Sila revista recomienda / requiere el depdsito del conjunto de datos junto con /
después de la presentacidn del manuscrito relacionado, después de la revisién por
parte del equipo editorial, el conjunto de datos permanecera en la version preliminar
hasta la eventual aprobacidn del manuscrito.

2. Sila revista recomienda / requiere el depdsito del conjunto de datos después de la
aprobacién del manuscrito relacionado, después de la revisién por parte del equipo
editorial, se publicara el conjunto de datos.

Si el conjunto de datos depositado estd relacionado con un preprint depositado en SciELO
Peprints, la curaduria se realizarad en paralelo con la evaluacion del preprint. El Equipo de
SciELO Data se pondra en contacto con el autor depositante si, durante la curacién, se

! Las licencias Creative Commons no son las mas adecuadas para licenciamiento de cédigos de software

“Can | apply a Creative Commons license to software?” en las Preguntas frecuentes de Creative
Commons: https://creativecommons.org/faq/).
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https://br.creativecommons.net/licencas/
https://www.fsf.org/
https://opensource.org/licenses
https://choosealicense.com/
https://creativecommons.org/faq/

encuentra que el conjunto de datos tiene algin problema pendiente o requiere correcciones. Si
el preprint es aceptado, los datos de la investigacion y los metadatos asociados serdn
publicados en acceso abierto en el repositorio SciELO Data. Si el preprint es rechazado, el
conjunto de datos sera eliminado.

Una vez que se publica el conjunto de datos, se vuelve publico, por lo que alentamos a los
autores a compartir el DOI de los datos con el equipo de trabajo o los socios. La publicacion en
acceso abierto del conjunto de datos permite la colaboracidn con otros investigadores, a veces
no estrictamente de la misma area, lo que mantiene viva la investigacion y acreditable/cita a
los autores del conjunto.
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Anexo 1. Diagrama de flujo SciELO Data

Diagrama de flujo SciELO Data
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en el Dataverse de SciELO Preprints: la curaduria esta a cargo del Equipo SciELO Data. Si se requieren ediciones o correcciones, el equipo de
SciELO se comunicaré con el autor depositante por correo electrénico para solicitarlas. El conjunto de datos solo se publicaré después de la aprobacion del preprint y la realizacién de las correcciones.
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